
 

 
 

 

 

 

 

Ecomedia AG, ein Unternehmen der OFFIX Holding AG, ist der führende Distributor in der 

Schweiz für Drucker-Verbrauchsmaterial. Unser umfassendes Sortiment von über 60‘000 

Artikeln bietet unseren Fachhandelspartnern alles rund ums Büro. Von Tinte/Toner, Papier, 

Computerzubehör, Datenträger, Peripherie bis hin zum Büromaterial.  

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung einen   

Einkäufer mit Potential zum Category Manager (m/w, 100%)  
 

Ihre Aufgaben: 

- Verantwortung für die operative Beschaffung von zugewiesenen Lieferanten  

- Lieferantenmeetings, Vertrags- sowie Zielverhandlungen 

- Sicherstellen der Verfügbarkeit unter Berücksichtigung von Bestprice und Lagerkennzahlen  

- Auslösen und Überwachen des gesamten Bestellprozesses vom Forecast bis zu Rechnungen 

validieren, kontrollieren und freigeben 

- Artikel- und Lieferantenstammpflege. Eröffnung, Kalkulation sowie Preisanpassung im ERP.  

- Enge Zusammenarbeit mit dem Verkauf - Information über Neuheiten, Abverkaufsförderung, 

Reassortieren, Spezial Deals anfragen, Offerten für Verkauf ausarbeiten etc.  

- Bereitstellen von Inhalten für Marketingaktivitäten 

Das bringen Sie mit: 

- Kaufmännische Lehre oder vergleichbare Ausbildung 

- Einige Jahre Berufserfahrung in der Beschaffung  

- Flair für Zahlen, Verantwortungsbewusstsein, Effizienz, Zielorientiertheit 

- Eine gewinnbringende aufgestellte Wesensart, Offenheit, Sie sind kommunikativ – ein 

ausgesprochener Teamplayer 

- Sehr gute Excel-Kenntnisse  

- Verhandlungssicher in Deutsch und gute Englischkenntnisse  

 

Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in einem tollen Team. 

Suchen Sie eine interessante Tätigkeit mit flexiblen Arbeitszeiten und guten Sozialleistungen? 

Dann freut sich Frau Esther Küng über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden 

Sie diese in elektronischer Form an personal@ecomedia.ch. 
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